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Wstep

Uniwersytet Ekonomiczny w Krakowie (UEK) od lat
konsekwentnie buduje swojg pozycje na arenie mie-
dzynarodowsej, stajgc sie domem dla dynamicznie
rosnacej spotecznosci studentow zagranicznych z
catego swiata. Kazdego roku akademickiego uczel-
nia gosci srednio okoto 300 obcokrajowcow, ktorzy
decydujg sie na realizacje czesci studiow w Krako-
wie. Rekrutacja ta opiera sie przede wszystkim na
flagowym programie Erasmus+, ale istotnym filarem
wymiany sa rowniez dwustronne umowy bilateralne
zawierane z uczelniami partnerskimi ze wszystkich
kontynentow.

W odpowiedzi na potrzeby zroznicowanej kultu-
rowo grupy studentow, UEK oferuje bogaty katalog
przedmiotow prowadzonych w petni w jezyku an-
gielskim. Oferta ta obejmuje zarowno studia pierw-
szego stopnia (licencjackie), jak i drugiego stopnia

(magisterskie), pokrywajac szerokie spektrum kie-
runkow ekonomicznych, menedzerskich i spotecz-
nych.

Studenci decydujacy sie na nauke w UEK docenia-
ja nie tylko wysoki poziom merytoryczny zajec oraz
bogata oferte aktywnosci pozanaukowych. Studenci
podkreslajg ponadto:

Wysoki poziom bezpieczenstwa i przyjazna
atmosfere

Kompleksowosc infrastruktury, skupiajacej w
Jjednym miejscu obiekty dydaktyczne, sporto-
we i socjalne.

Doskonatg lokalizacje w centrum Krakowa, co
utatwia codzienne funkcjonowanie i integracje
Z zyciem miasta.




. Sciezki Mobilnosci i Formy

Wspotpracy

Administracyjng piecze nad studentami z programow wymiany sprawuje zespot Biura Programow
Zagranicznych (BPZ), funkcjonujacego w ramach Centrum Wspotpracy Miedzynarodowej UEK. Uczelnia
oferuje kilka sciezek realizacji mobilnosci akademickie;j:

01 02

Programy wymiany Freemovers
partnerskiej

Realizowane na podstawie umow miedzyuczelnia- Sciezka dla studentow aplikujacych indywidualnie,
nych (np. Erasmus+, CEEPUS). poza tradycyjnymi umowami partnerskimi.
Programy

podwojnego dyplomu

Elitarna Sciezka regulowana osobnymi umowami.
Studenci catoroczni objeci tym programem
zobowigzani sg do przygotowania i obrony pracy
licencjackiej lub magisterskiej na UEK, co skutkuje
uzyskaniem oficjalnego dyplomu naszej uczelni.

Pobyty studentéw trwajg zazwyczaj od jednego semestru do petnego roku akademickiego. Wyjatek stanowig
uczestnicy programu CEEPUS, ktorych mobilnosc - zgodnie ze specyfika tego programu - moze byc krotsza niz
jeden semestr.
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ll. Proces Rekrutacj

| Immatrykulacji

Procedura przyjecia na studia (z wytagczeniem niezaleznych studentow typu freemover) rozpoczyna sie od
oficjalnej nominacji przestanegj przez uczelnie macierzysta. W kolejnym kroku kandydaci zobowigzani sa do
prawidtowego przejscia przez proces rejestracji w systemie IRK (Internetowa Rekrutacja Kandydatow).

\ Oficjalna nominacja

A

Uczelnia macierzysta
studenta

Przejscie przez proces
rejestracji w systemie IRK
Student

Dokonanie formalnej
immatrykulacji

Biuro Programow
Zagranicznych UEK

Kluczowym wymogiem formalnym jest przedstawienie dokumentacji potwierdzajacej znajomosc jezyka
angielskiego na poziomie co najmniej B2 wedtug Europejskiego Systemu Opisu Ksztatcenia Jezykowego
(CEFR). Po pozytywnej weryfikacji dokumentow pod katem formalnym i jezykowym, pracownicy Biura
Programow Zagranicznych dokonuja formalnej immatrykulacji studentow w uniwersyteckim systemie USOS.

Standardy prowadzenia zajec¢ w jezyku angielskim



lll. Adaptacja i Tydzien

Orientacyjny (Orientation Week)

Studenci zagraniczni sg zobligowani do przestrzegania harmonogramu wynikajgcego z Zarzadzenia Rektora
UEK w sprawie organizacji roku akademickiego. Aby utatwic im wejscie w nowe srodowisko, Biuro Programow
Zagranicznych organizuje cykliczny Tydzien Orientacyjny (Orientation Week), ktory odbywa sie na tydzien
przed oficjalnym rozpoczeciem zajec dydaktycznych.

Jest to intensywny czas spotkan grupowych oraz indywidualnych z Koordynatorkami BPZ. Podczas
inaugurujacego spotkania ogolnego studenci zapoznajg sie z:

Topografiq i strukturg Uczelni Regulaminem Studiow UEK oraz
systemem oceniania i zaliczeri

54 &3

Nieformalnymi zwyczajami Procedurq zapisow na przedmioty
panujgcymi w murach uniwersytetu i formalnosciami zwiqzanymi z
dokumentem Learning Agreement

W dalszej czesci tygodnia organizowane sg spotkania indywidualne, podczas ktorych studenci odbieraja
legitymacje studenckie i moga skonsultowac swojg indywidualng sytuacje. Dodatkowo studenci moga
wzig¢ udziat w specjalistycznych warsztatach z zakresu komunikacji miedzykulturowej, prowadzonych przez
dos$wiadczonych praktykow.

Proces aklimatyzagcji jest rowniez mocno wspierany przez organizacje studencka Erasmus Student Network
(ESN UEK), ktora przygotowuje bogaty program wydarzen integracyjnych, kulturalnych i krajoznawczych. Co
wiecej, zagraniczni studenci moga liczy¢ na wsparcie osobistego Mentora - regularnego studenta UEK, ktory
pomaga w codziennych sprawach, utatwia poruszanie sie po Krakowie, a takze stuzy rada przy poszukiwaniu
zakwaterowania czy w nagtych sytuacjach losowych.

Standardy prowadzenia zajec¢ w jezyku angielskim 6
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V. Prawa, Obowiazki | Status

Studenta

Uczestnicy miedzynarodowych programdw wymiany otrzymujg petnoprawny status studenta UEK. Wigze sie
to zarowno z okreslonymi przywilejami, jak i obowigzkami.

.o Wk
Wazne: E

Studenci zagraniczni maja bezwzgledny obowigzek przestrzegania Regulaminu Studiow UEK oraz
Kodeksu Etyki Studenta. Sg rowniez zobligowani do regularnego korzystania z oficjalnej studenckiej poczty
elektronicznej (e-mail w domenie UEK) oraz uniwersyteckich platform e-learningowych.

W ramach przystugujacych praw studenci zagraniczni otrzymujg legitymacje studencka UEK i uzyskuja peten
dostep do infrastruktury oraz ustug uniwersyteckich, w tym do:

e Zasobow Bibliotekri Gtownej e Obiektow sportowych (w e SzRolen i Rursow
UEK tym struktur AZS) podnoszqcych kRwalifikracje

e Wsparcia oferowanego
przez Biuro ds. Osob z
Niepetnosprawnosciami
(BON)

Majg oni rowniez prawo do aktywnego dziatania w kotach naukowych oraz organizacjach studenckich, a takze
do reprezentowania Uniwersytetu Ekonomicznego w Krakowie na zewnatrz.




V. Organizacja Dydaktyki i

Dobor Przedmiotow

Zgodnie z odgornymi wytycznymi programu Erasmus+ oraz zapisami w umowach bilateralnych, studenci
zagraniczni uczestnicza w zajeciach prowadzonych wytgcznie w formie stacjonarnej (dziennej). Nauka odbywa
sie w grupach zintegrowanych, wspolnie z regularnymi studentami UEK realizujgcymi sciezki anglojezyczne.

Wybor przedmiotow w jezyku angielskim

Studenci posiadaja swobode wyboru przedmiotow z dedykowanej oferty przygotowanej przez Biuro
Programow Zagranicznych, dopasowanej do ich poziomu studiow (licencjat/magisterium) i zatwierdzonej
przez ich uczelnie macierzysta. Swoja sciezke edukacyjng moga dodatkowo wzbogacic o oferte kursow
jezykowych w Centrum Jezykowym oraz zaje¢ w ramach Studium Wychowania Fizycznego i Sportu.

Wybor przedmiotéw w jezyku polskim

Studenci zagraniczni, ktorzy wykaza sie znajomoscig jezyka polskiego na poziomie minimum B2, moga
rowniez wybiera¢ przedmioty prowadzone w tym jezyku. W tym przypadku oferta jest niezwykle szeroka i
obejmuje niemal wszystkie kursy realizowane na UEK w danym semestrze (w ramach dostepnosci wolnych
miejsc). Procedura wymaga indywidualnej zgody wyktadowcy prowadzacego dany przedmiot. Po jej uzyskaniu
Koordynatorka z BPZ manualnie dopisuje studenta do grupy w systemie USOS.

angielskim




VI. Procedury Rejestracji i

Modyfikacji Planu Zajec

Student zagraniczny jest formalnie zobowigzany wobec swojej macierzystej instytucji do zrealizowania
programu edukacyjnego zawartego w dokumencie Learning Agreement (lub jego odpowiedniku). Zadaniem
struktur dydaktycznych UEK jest dotozenie wszelkich staran, aby umozliwi¢ studentowi petng realizacje tego
zatwierdzonego planu.
e Termin rejestracji:

e Zmiany w planie (Changes to LA): e Zapisy po terminie:

Ostatecznego wyboru i zapisu
na przedmioty w systemie USOS
student dokonuje samodzielnie

Jesli zajdzie koniecznos¢ mo- Po
dyfikacji pierwotnego wyboru,

uptywie regulaminowego
dwutygodniowego termin u,

w ciggu 2 tygodni od momentu
rozpoczecia semestru.

student musi najpierw uzyskac
oficjalng akceptacje koordyna-
tora akademickiego ze swojgj
macierzystej uczelni. Nastepnie
wprowadza korekte na swoim
koncie w systemie USOS oraz na-
nosi odpowiednie zmiany w sekdji
modyfikacji dokumentu Learning

manualne dopisanie studenta
do zajec przez pracownikow BPZ
jest mozliwe wytacznie w sytu-
acjach o charakterze wyjatkow-
ym. Wymaga to wczesniejszego
uzyskania pisemnej zgody (np.
droga mailowa) od wyktadowcy
prowadzgcego dany przedmiot.

Agreement.

Wybor grup éwiczeniowych

Studenci maja prawo do elastycznego wyboru grup ¢wiczeniowych, tak aby skomponowac plan zajec w sposob
najbardziej dogodny i dopasowany do ich indywidualnych potrzeb czasowych.

Plan zajec publikowany jest na stronie internetowej na okoto tydzien przed rozpoczeciem zaje¢ dydaktycznych.
Dostep do niej maja wytacznie studenci UEK - wymagany jest nr indeksu UEK. Przedmioty pogrupowane sa
wedtug poziomu tj. Bachelor (licencjat) i Master (magisterium).

Nastepnie, w ramach danego poziomu, student widzi petng liste przedmiotdw na caty semestr, dzien po dniu, z
podziatem na typ zajec (wyktad stacjonarny, wyktad online, ¢wiczenia, konwersatorium). Kazda pozycja opatrzona
jest informacja o miejscu odbywania sie zajec¢ i nazwisku wyktadowcy prowadzacego. Student wyszukuje
interesujace go przedmioty i tworzy swoj osobisty grafik zajec

Zmiany w planie

Studenci majg biezacy podglad do zmian w planie (przeniesienie lub odwotanie zaje¢, zmiana sali itp), ktore
naniesione sg w odznaczajagcym sie kolorze i wyswietlajg sie ponizej danej pozycji na planie. Przy nazwisku
nauczyciela prowadzacego dane zajecia umieszczona jest jego e-wizytowka, ktora przenosi studenta do strony
internetowej ze szczegotowymi informacjami publikowanymi przez nauczyciela jak dane kontaktowe, godziny i
miejsce dyzurow dla studentow, kody dostepu do platformy E-Uczelnia i inne.

Standardy prowadzenia zajec¢ w jezyku angielskim 10



VIl. Zarzadzanie sytuacjami

kryzysowymi I kolizjami w planie

Ze wzgledu na specyfike programow wymiany, gdzie studenci czestotacza przedmioty z roznych lat, semestrow
oraz kierunkow studidw, istnieje realne ryzyko wystgpienia kolizji godzinowych w indywidualnych planach
zajec. W takich przypadkach nalezy umozliwic studentowi uczestnictwo w alternatywnej grupie ¢wiczeniowe)j,
o ile pozwalajg na to limity wolnych miejsc.

W sytuacjach, gdy dany przedmiot cieszy sie duzym zainteresowaniem i jest realizowany w ramach kilku grup
¢wiczeniowych prowadzonych przez roznych nauczycieli akademickich, zarowno Koordynatorki BPZ, jak i
sami wyktadowcy powinni scisle wspotpracowac. Celem tej wspodtpracy jest sprawne wyjasnianie zawitosci
organizacyjnych oraz biezace informowanie studentow o wszelkich zmianach, takich jak przesuniecia czy
odwotania zajec.

Procedura nadprogramowa: W przypadku, gdy liczebnosc grup ¢wiczeniowych drastycznie wzrasta, zagrazajac
Jjakosci ksztatcenia, nalezy w pierwszej kolejnosci uzyskac poparcie wtasciwego Dyrektora Instytutu. Nastepnie
nalezy wystapi¢ z formalnym wnioskiem do Prorektor ds. Studenckich o wyrazenie zgody na utworzenie
dodatkowej grupy dydaktycznej dedykowanej studentom zagranicznym.

Kwestie nieobecnosci, weryfikacji wiedzy i oceniania

W przypadku dtugotrwatej lub powtarzajgcej sie nieobecnosci studenta zagraniczhego na zajeciach,
wynikajgcej z problemow zdrowotnych lub istotnych okolicznosci osobistych, wyktadowca ma petne prawo
wymagac przedstawienia oficjalnego zaswiadczenia lekarskiego lub innego wiarygodnego dokumentu
usprawiedliwiajacego absencje.

Student zagraniczny jest bezwzglednie zobowigzany do:

01 02

Przestrzegania oficjalnego Dostosowania sie do
harmonogramu kalendarza wewnetrznych ustalen
akademickiego UEK pomiedzy prowadzacym zajecia a grupa

studentow, dotyczacych precyzyjnych terminow
oraz formy weryfikacji wiedzy (zaliczenia/
egzaminu).

w tym termindw sesji egzaminacyjnych
zasadniczych i poprawkowych

Za terminowe i prawidtowe wprowadzenie ocen koncowych do systemu USOS odpowiada wytacznie
nauczyciel prowadzacy dany przedmiot. Pod zadnym pozorem nie nalezy modyfikowac ani zmieniac liczby
punktow ECTS, ktore zostaty odgornie przypisane do danego przedmiotu w planie studiow.

Standardy prowadzenia zajec¢ w jezyku angielskim 11
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Introduction

The Krakow University of Economics (KUE) has
been consistently building its international repu-
tation for many years, becoming home to a rapidly
growing community of international students from
all over the world. Each academic year, the univer-
sity hosts an average of around 300 international
students who choose to undertake part of their
studies in Krakow. This intake is primarily based
on the flagship Erasmus+ programme, but bilater-
al agreements with partner universities across all
continents also form a key pillar of the exchange
scheme.

In response to the needs of this culturally di-
verse group of students, KUE offers a wide range
of courses taught entirely in English. This pro-
gramme includes both first-cycle (bachelor's) and
second-cycle (master's) programmes, covering a
broad spectrum of fields in economics, manage-

ment and social sciences.

Students who choose to study at KUE appreciate
not only the high academic standard of the cours-
es but also the wide range of extracurricular activ-
ities on offer. Students also highlight:

A high level of safety and a friendly atmos-
phere

Comprehensive infrastructure, bringing to-
gether teaching, sports and social facilities in
one place.

An excellent location in the centre of Krakow,
which makes everyday life easier and facili-
tates integration into city life.

Krakow itself - as a city with a centuries-old aca-
demic tradition, a rich history and cultural open-
ness - acts as an additional, extremely powerful
draw for students.




|. Mobility Pathways and

Forms of Cooperation

Administrative supervision of students on exchange programmes is carried out by the team at the International
Programs Office (IPO), which operates within the Centre for International Cooperation at the University of
Economics in Krakow (KUE). The university offers several pathways for academic mobility:

01

Partner exchange
programmes

Carried out on the basis of inter-university
agreements (e.g. Erasmus+, CEEPUS).

03

Double Degree
programmes

An elite pathway governed by separate agreements.
Full-year students on this programme are required
to prepare and defend a bachelor's or master's
thesis at KUE, resulting in the award of an official
degree from our university.

02

Freemovers

A pathway for students applying individually, outsi-
de traditional partnership agreements.

Student stays usually last from one semester to a full academic year. An exception is made for participants in
the CEEPUS programme, whose mobility - in accordance with the specific nature of this programme - may be

shorter than one semester.

Standardy prowadzenia zajec¢ w jezyku angielskim
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ll. Admissions and Enrolment

Process

The admission procedure (excluding independent ‘freemover students) begins with an official nomination sent
by the student's home university. In the next step, candidates are required to complete the registration process
correctly via the IRK (Online Candidate Recruitment) system.

\ Official nomination

A

the student's home
university

Completing the registration
process in the IRK system

the student

C Formal enrolment

International Programs
Office (IPO)

A key formal requirement is the submission of documentation confirming proficiency in English at a level of
at least B2 according to the Common European Framework of Reference for Languages (CEFR). Following
successful verification of the documents in terms of both form and language, staff at the International Programs
Office formally enrol students in the university's USOS system.

Standardy prowadzenia zaje¢ w jezyku angielskim 17



lll. Settling in and Orientation

Week

International students are required to adhere to the timetable set out in the Rector's Order on the organisation of
the academic year. To help them settle into their new environment, the International Programs Office organises
a regular Orientation Week, which takes place one week before the official start of teaching.

This is an intensive period of group and individual meetings with the International Programs Office coordinators.
During the opening general meeting, students are introduced to;

The layout and structure of The KUE Study Regulations and the
the University assessment and credit system
Informal customs within the The procedure for enrolling on

university modules and the formalities relating

to the Learning Agreement

Later in the week, individual meetings are organised during which students collect their student ID cards
and can discuss their personal circumstances. In addition, students can take part in specialist workshops on
intercultural communication, led by experienced practitioners.

The settling-in process is also strongly supported by the Erasmus Student Network (ESN KUE), which organises
a wide-ranging programme of social, cultural and sightseeing events. What's more, international students can
count on the support of a personal mentor - a current KUE student who helps with day-to-day matters, makes
it easier to find your way around Krakow, and offers advice on finding accommodation or in case of unexpected
emergencies.

Standardy prowadzenia zajec¢ w jezyku angielskim 18
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IV. Rights, Responsibilities and

Student Status

Participants in international exchange programmes are granted full student status at KUE. This entails both
certain privileges and responsibilities.

. ¥k
Important: g

International students are strictly required to comply with the KUE Study Regulations and the Student Code
of Ethics. They are also obliged to make regular use of their official student email account (an email address
with the KUE domain) and the university's e-learning platforms.

As part of their entitlements, international students are issued with a KUE student ID card and gain full access
to the university's facilities and services, including:

e the resources of the e sports facilities (including e {raining and courses to
UKUEMain Library those of the AZS) enhance qualifications

e support offered by the Office
for Students with Disabilities
(BON)

They also have the right to participate actively in academic societies and student organisations, as well as to
represent the Krakow University of Economics externally.




V. Organisation of Teaching

and Course Selection

In accordance with the top-down guidelines of the Erasmus+ programme and the provisions of bilateral
agreements, international students participate in classes conducted exclusively in a full-time (day) format.
Teaching takes place in integrated groups, alongside regular KUE students following English-language
programmes.

Choice of courses taught in English

Students are free to choose courses from a dedicated range prepared by the International Programs Office,
tailored to their level of study (undergraduate/postgraduate) and approved by their home university. They can
further enrich their educational pathway with language courses at the Language Centre and classes offered
by the Department of Physical Education and Sport.

Choice of courses taught in Polish

International students who demonstrate a command of Polish at a minimum B2 level may also choose courses
taught in that language. In this case, the range of options is extremely wide and covers almost all courses
offered at KUE in a given semester (subject to availability). The procedure requires the individual consent of the
lecturer teaching the course in question. Once this has been obtained, the Coordinator from the International
Programs Office manually adds the student to the group in the USOS system.
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VI. Procedures for Registering

and Amending the Timetable

An international student is formally obliged to their home institution to complete the study programme set
out in the Learning Agreement (or its equivalent). It is the responsibility of the teaching departments at KUE to
make every effort to enable the student to fully complete this approved programme.

e Registration deadline:

e Changes to the Learning e [ate enrolment:

Students must make their final
choice of modules and enrol
in them via the USOS system
independently within two weeks
of the start of the semester.

Agreement (LA):

If it becomes necessary to modi-
fy the original choice, the student
must first obtain official approval
from the academic coordinator at
their home university. They must
then make the correction in their
USOS account and update the

Once the standard two-week
deadline has passed, manual en-
rolment of a student on a course
by IPO staff is only possible in ex-
ceptional circumstances. This re-
quires prior written consent (e.g.
by email) from the lecturer teach-
ing the course in question.

relevant sections of the Learning
Agreement.

Choice of exercise groups

Students have the right to choose their seminar groups flexibly, so that they can put together a timetable that is
most convenient and best suited to their individual time commitments.

The timetable is published on the website approximately one week before the start of teaching. Access s restricted
to KUE students only - a KUEstudent ID number is required. Courses are grouped by level, i.e. Bachelor's and
Master's.

Next, within a given level, students can view a full list of modules for the entire semester, day by day, categorised
by class type (face-to-face lecture, online lecture, practicals, seminar). Each entry includes details of the venue
and the name of the lecturer. Students search for the modules they are interested in and create their own personal
timetable.

Changes to the timetable

Students have an up-to-date overview of any changes to the timetable (rescheduling or cancellation of classes,
change of room, etc.), which are highlighted in a distinctive colour and displayed below the relevant entry on the
timetable. Next to the name of the lecturer teaching a particular class is their e-profile, which takes the student
to a webpage containing detailed information published by the lecturer, such as contact details, office hours and
location for students, access codes for the E-Uczelnia platform, and more.
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VIl. Managing crises and

timetable clashes

Given the specific nature of exchange programmes, where students often combine modules from different
years, semesters and degree programmes, there is a real risk of timetable clashes in individual timetables.
In such cases, students should be allowed to attend an alternative seminar group, provided that there are
sufficient places available.

In situations where a particular course is in high demand and is delivered across several seminar groups led by
different academic staff, both the IPO Coordinators and the lecturers themselves should work closely together.
The aim of this cooperation is to efficiently clarify organisational complexities and keep students informed on
an ongoing basis of any changes, such as rescheduling or cancellation of classes.

Additional procedure: In the event that the size of seminar groups increases drastically, thereby jeopardising
the quality of teaching, approval must first be obtained from the relevant Director of the Institute. A formal
request must then be submitted to the Vice Rector for Education and Students for authorisation to establish an
additional teaching group dedicated to international students.

Absences, assessment of knowledge and marking

In the event of a long-term or repeated absence of an international student from classes, resulting from health
problems or significant personal circumstances, the lecturer is fully entitled to require the presentation of an
official medical certificate or other credible document justifying the absence.

International students are strictly required to:

01 02

Adhere to the official Comply with the internal
academic calendar of the arrangements
KUE agreed between the lecturer and the group of

students regarding the precise dates and form of

including the dates of the main and resit
assessment (coursework/exam)

examination periods

The lecturer teaching a given module is solely responsible for entering final marks into the USOS system in a
timely and correct manner. Under no circumstances should the number of ECTS credits allocated to a given
module in the study plan be modified or altered.
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